=NA

Engagement  Neutralité  Abnégation

Ecole Nationale d'Administration de Tunis

Présidence du gouvernement

pour une meille g

Bibliotheque de PEcole Nationale
d’Administration- Tunis

U‘“:’j' 5:;/.?}0‘1;%‘;!/4.«.«‘/44}/4;&

GUIDE DE RECHERCHE SUR LE CATALOGUE




SOMMAIRE

1. Mode de recherche dans le catalogue .........oooiiiiiiiiiiiiii e 1
A, RECNEICNE SIMPIE... ..o 1
D.  RECNEICNE AVANCEE .......oeiiiiiiie e et nbaee e e e 1
c. Recherche avancée avec plus d'OPtioNS ........c.ueeiiiieiiiiiiiee e 4

2. Affichage et exploitation du FESUITAL .........coocuiiiiiiiiiiee e 5
a.  AFfiChage deS FESURALS .........ooiuiiiiii e e 5
D, NOUCES HELAIIEES ...t e e e e e e e e e e e e e snraeeeeanns 8

G J o 2 1 0} (=1 1= o (= N 10
= T |V (o] 0 W oT0 11 1] o TP PP PP PP P PP PP PP PP PPPPPPPPPPPRPPPTN 10

4. Quelgues astuces de reCNEIrCNE . .....eii oo 13
S T - B (0] (o= LU | £ PP P PP TPPPPPPPPPTPPPN 13
D.  LeS OpEerateurs DOOIEENS. ...........uuiiiiiiiee et a e 13

Lo AN L1 TSR o) 10 [0 <N 13




1. Mode de recherche dans le catalogue

a. Recherche simple

La recherche simple permet de lancer rapidement une recherche en insérant
les termes specifiques dans la fenétre de recherche et en choisissant

optionnellement les criteres adéquats.
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b. Recherche avancée

La recherche avancée est accessible en cliquant sur l'option recherche

avancée située sous la zone de recherche rapide.

Recherche avancée | Bibliothégue

Cette option vous affichera la page permettant d'effectuer une recherche selon

des critéres plus Spécifiques. La page affichée vous présente six sections :




Termes et critéres de recherche

Rechercher:

Tous les mots v

et
Tous les mots v

et
Tous les mots v

: Plus d'options Nouvelle recherche

Jusqu'a trois termes de recherche peuvent étre entrés dans cette section. A
droite se trouve un menu déroulant permettant de choisir un critére de

recherche.

- Le bouton Rechercher permet de lancer votre recherche.

- L'hyperlien [Plus d*options] vous permet d'afficher encore plus d'options

dans votre page de recherche avancée.

- L'hyperlien [Nouvelle Recherche] permet d'effacer toutes les options

sélectionnées et de reprendre I'entrée de votre recherche.

Type de documents
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Article de S Mémoires &=
. périodique Document s - o
Livre Administratif des\elleves du cycle i/ Périodique
superieur
-
-
+ ﬁ Tomaison
Theses

Cocher les types de documents que vous désirez voir dans le résultat de votre

recherche.




Limiter selon la lanque du document

Langues

FPas de limite -

Vous pouvez spécifier la langue des documents de votre recherche.

Limite par date de publication

Dates de publication

Cette zone permet la recherche par année d'édition. La recherche peut se faire

avec les formats d'entrée suivants :

Année exacte 1999 Documents publiés en 1999 seulement.
Année inférieure 1999- Documents publiés depuis le 1er janvier 1999.
Année supérieure | - 2000 Documents publiés jusqu'au 31 décembre 2000.
Limite 1999-2010 Documents publiés apres le ler janvier 1999

et avant le 31 décembre 2010.

Ordre de tri

Trier par :

| Partinence B

L'ordre de tri vous permet de specifier I'ordre dans lequel vos résultats seront
affichés.




¢. Recherche avancée avec plus d'options

En cliquant sur I'nyperlien [Plus d'options], la page de recherche avancée

assera au mode « plus d’options »
p p

Plus d'options Nouvelle recherche

Ce mode permet d'obtenir certaines options de recherche supplémentaires.

Rechercher:

Tous les mots v
(+]-]

et v Tous les mots v
(+]-]

et ~ | Tous les mots v

Vous pouvez spécifier le type de recherche a l'aide des opérateurs ET, OU et
PAS. Vous pouvez également ajouter des criteres supplémentaires en

cliquant sur le [+].

Limites secondaires
Dans le mode Plus d'options, vous avez egalement la possibilité de limiter

vos recherches sur des champs additionnels :

Informations générales Périodiques Image

[ s -
Type de périodique|Touttype M|

Présentation matérieHe‘ Tous V‘

Genre Iittéraire‘Tous V|
Régularité| N'importe quelle régularité v

Biographie ‘Tous V|

Contenu ‘TDUS hd

L P — |




2. Affichage et exploitation du résultat

a. Affichage des résultats

Une fois la recherche terminée, Koha affichera I'écran qui suit :

W Panier Elistes ~ & Bienvenue, admin admin ~

=NA

Engogement  Newirokité  Abnégotion
Ecole Nationole gAdministration de Tunis

Chercher pconomie Valider

Recherche avancée | Bibliothéque
Viotre recherche a retourné 6652 résultats. )
12 6 7 8 9 10 Suvant» Demier Date de publication : décroissante v

Accueil / Résultats de recherche pour ‘economie

Tout sélectionner  Tout désélectionner Dodiments sélectionnés :| Ajouter 3...

Economie et relations internationales en Tunisie : histoire et mutations nouvelles / Mohamed, Sassi [ Livre]
Publication :

&l

Description : 1 vol. (476 p.) :ill cartes ; 24 cm

Disponibilité : Consultation sur place: [B47346] (2).

Localisations ~ —
M Réserver = Enregistrerdansmes listes P Ajouter au panier

Magasin (4014)

s ecture (12 O 3 : é
Salle de lecture (120] Macroéconamie et palitique économigue : cours et exercices cormigés / Marie-Noglle, Jubénat [ Livre]

Collection Publication: P: —
Descripti couv. il en coul.; 26 cm =5
Disponibi lace: [B47318] [1]. Z
LT =t er dans mes | = I
O =z Les clés de compréhension des questions économiques contemporaines ; [préface de Yann Moulier Boutang] / Yann, Moulier Boutang / Georges, N'zambi[ Livrel -
AFRIQUE (1) Publication: oo
P
—

@ Le fil d'Ariane

Cette zone affiche les termes de recherche ainsi que le nombre de notices
correspondant.

Suite & une recherche, I'icone £ permet de vous abonner & un fil RSS qui
contiendra les résultats de la recherche. Ce fil RSS est mis a jour automatiquement
chaque fois qu’une nouvelle notice correspond au résultat de la recherche est

ajoutée au catalogue.




@ Affinement de larecherche (Recherche par facettes)

Cette section est constituée d’hyperliens recueillis du contenu des notices

correspondant a la recherche en cours.

En selectionnant un des hyperliens dans cette zone, Koha ajoutera une restriction a

la recherche pour obtenir des notices qui contiennent ce terme.

Par exemple, si vous cliquez sur le nom d'un auteur, Koha modifiera la recherche

pour n’afficher que les notices avec l'auteur selectionné.

@ Entéte des résultats

Cette section permet d'effectuer plusieurs opeérations.

Les boutons « Tout sélectionner » et « Effacer tout » permettent de modifier

rapidement la sélection des notices.

» L'option de surlignement / Normal permet d'activer ou de désactiver le
soulignement permettant de mettre en évidence, dans le résultat de votre

recherche, les termes recherchés.

» Le menu déroulant permet d'ajouter la sélection des notices de la page
courantea votre dossier ou a une de vos listes.

» Le menu déroulant Trier par permet de modifier I'ordre de tri des notices.




@ Résultat de larecherche

» Cette section affiche les notices correspondantes aux termes de votre
recherche. La boite a cocher permet de sélectionner la notice pour I'ajout

éventuel a une liste.

> Chaque zone de cette section correspond & une notice. A la premiére ligne
figurent le titre et l'auteur relatif a la notice. Il s'agit d'un hyperlien vous

permettant d'accéder a l'affichage de la notice complete.

» Koha vous informe également de la disponibilité de ce document dans votre

bibliothéque.

> A laderniére ligne de chaque notice, vous retrouvez les actions pouvant étre
faites avec la notice, c'est-a-dire I'ajouter au dossier, réserver le document et

I'ajouter a une liste.

> Suite a la liste du résultat de la recherche, vous trouverez une section

permettant de naviguer dans les différentes pages.

23 4 & 86 7T 8 9 10  Suwvants

» Vous pouvez naviguer d'une série de résultats a l'autre en cliquant sur

I'nyperlien de la page que vous désirez voir.




b. Notices détaillées

En plus d'afficher I'information compléte d'une notice, plusieurs opérations peuvent

étre a partir de l'affichage du détail d'une notice.

= Vue MARC = vue ISBD
1SO 37001, systémes de management anti-corruption [ Livre] / Charles, Baratin / Frangois, Sibille

Auteur principal: Sibille, Frangois, Auteur

s, Auteur

ions Afnor, 2019

Description : 158 p. :ill.; 21 cm

ISBN : 9782124

Collection: 100 q

Sujet - Nom commun: No

Sujet: Anti-corruption Corruptior

Type de document :

Ce document apparait d

Classer

Exemplaires (1) Notes de titre (1) Commentaires (0)
site actuel Cote statut Date de retour prévue
Bibliothéque de 'Ecole Nationale 847901 (Parcourir létagére ) Disponible
d'Administration
Magasin

e Imprimer la notice : Permet a l'usager d'imprimer le contenu détaillé de la notice.

e Enregistrer la notice: Cette option permet a 1’usager une fois connecté, de
commenter les titres qu’il a empruntés, participant ainsi a I’enrichissement du
catalogue.

e Commentaires : Les usagers de la bibliotheque peuvent laisser des commentaires sur

les documents de la bibliothéque a partir de I'onglet Commentaires.

En cliquant sur I'hyperlien « Ecrivez ol modifier votre commentaire sur cet ouvrage »,

une nouvelle interface apparaitra dans laguelle on peut saisir des commentaires.




e Ajouter a mon panier

Le panier permet de se créer une liste temporaire de documents. Il est accessible a partir
du bouton a droite de la barre de recherche simple. L'ajout de documents au panier se fait
suite a une recherche dans le catalogue. L’usager peut ajouter plusieurs notices a la fois
en utilisant les cases a cocher a la gauche des titres et en choisissant panier dans le menu

déroulant se trouvant dans I'entéte du résultat de votre recherche.

# Ne pas surligner Tout sélectionner  Tout désélectionner | Documents sélectionnés :| Ajouter a... v Réserver

) } - Ajouter a...
L'acte lll de la révolution tunisienne : la contre-révolution / Jamil, Say

Publication :

g

[ Nouvelle liste ]

Description : 1vol.(329 p.); 24 cm

Disponibilité : Consultation sur place: [B47920] (1).

M Réserver ™ Ajouter au panier

Plusieurs opérations peuvent étre effectuées avec les documents qui se trouvent dans le
panier :

Enregistrer par courriel : L'option Envoyer permet de faire parvenir le panier  de
notices par courriel.

Télécharger le panier : Cette option permet d’importer les notices de votre panier sur
votre ordinateur. L’usager peut ainsi télécharger le contenu de son panier selon le format
souhaité (RIS, BibTex, ISBD, MARC)

Imprimer le panier : L'option imprimer affichera le panier formaté pour en faciliter
I'impression. Les informations affichées dépendent du mode d'affichage du panier, c'est a
dire normal ou détaille.

Vider et fermer le panier : L'option Vider et fermer permet de supprimer les notices du

panier et de fermer la fenétre.
VVotre panier

&, Plus de détails = Envoyer £ Telécharger ~ W Vider et Fermer € Fermer la fenétre

= Imprimer

Tout sélectionner Tout désélectionner Documents sélectionnes : Enlever Réserver
Titre Auteur Annge Localisation (statut)
(] L'acte Il de la révolution Jamil, Sayah * Bibliothéque de I'Ecole Mationale
tunisienne d'Administration
Magasin

(B&47920) ( Disponible )}

(] S'il te plait, dessine-mai un Francaois, * Bibliothéeque de I'Ecole Mationale
manager Pelletier d'Administration
Magasin

(B47745) ( Disponible )




3. Compte lecteur

En vous connectant au catalogue, vous serez aussitét redirigé dans lI'onglet Mon
compte de votre dossier d'usager. L'usager peut egalement accéder a son dossier en

cliquant sur son nom dans la barre de connexion.

‘W Panier EListes ~ & Bienvenue, admin admin ~

Bonjour admin admin

mon compte Cliguez ici si vous n'étes pas admin admin

En prét (0)

VOUS N'avez aucun prét en cours

a. Mon compte

En cliquant sur « Mon Compte », un récapitulatif du compte est affiché indiquant les
ouvrages en préts, les réservations, les retards et les amendes si I’'usager a un ouvrage
en retard en sa possession.

- En prét : L’onglet « En prét » affiche les documents actuellement prétés par
I’usager, ainsi que les dates de retour prévues.

- Réservations : L’onglet « Réservations » permet d’afficher la liste des ouvrages
réserveés par 1’usager, avec leurs dates de réservations, sites de retraits, statut et la
suspension si I’usager souhaite annuler la réservation d’un document.

- Retards : L’onglet « Retards » indique la liste des ouvrages non rendus par

I’usager dans la date prévue du retour
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= Mes informations personnelles
Cette section permet a l'usager de consulter I'information que possede la bibliotheque
a propos de ses coordonnées. Il peut apporter des modifications a ces informations et
procéder a une demande de changement.

= Modification du mot de passe

Gréace a cette section, l'usager peut modifier son mot de passe.

L'usager doit entrer son mot de passe actuel, entrer et confirmer son nouveau mot de passe.
= Mon historique de recherche
Permet a l'usager de voir I'historique de ses recherches et également de connaitre le

nombre de notices retournées par sa recherche.

foocgoopoooEBago0oam
F £ P EEIETOEER

Il peut effacer son historique en cliquant I'option Effacer votre historique de recherche

ou relancer une de ses recherches en cliquant sur I'nyperlien de la colonne Rechercher.
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= Mes suggestions d'achat
L'usager peut suggeérer l'achat de document a sa bibliothéque.

Mes suggestions d'achat
Bl MNouvelle suggestion d'achat

Tout sélectionner  Toutdésélectionner | Uiliser la sélection pour les: % Supprimer

-

Résumé = Note % Traité par % Situation

] Programmer en langage C : Cours et exercices corrigés En attente

Claude Delannoy (Auteur), - Eyrolles - LIVR

Supprimer 1a selection

La création d'une suggestion se fait en cliquant sur I'nyperlien Nouvelle suggestion

d'achat. L'usager peut alors procéder a la saisie du formulaire de suggestion.

Tous les champs peuvent étre laissés vides a I'exception du titre. Lorsque l'usager est

satisfait avec l'information saisie, il peut soumettre sa suggestion a l'aide du bouton

soumettre la suggestion.

@
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4. Quelques astuces de recherche

a. Latroncature

La troncature est un caractére de remplacement d’une ou de plusieurs lettres d’un mot.
Le point d’interro (?) sert a remplacer un caractere.

- Exemple : m?t, permet de rechercher : mot, mat,....

L’astérisque (*) sert a remplacer plusieurs caractéres, il est souvent utilisé a la fin du
mot.

- Exemple : franc* permet d’obtenir les mots qui découlent de la racine franc : Francis,

France,francais...

b. Les opérateurs booléens

Il est possible d’affiner le résultat de la recherche en recourant des le départ aux trois
Opérateurs booléens : ET, OU, SANS

- Par défaut, le catalogue Koha utilisa le caractere booléen ET.

- L’opérateur OU permet de trouver les résultats contenant I’un ou I’autre des termes de
la recherche. Exemple : « peche OU Maroc » donnera comme résultats toutes les
Références relatives a la peche OU au Maroc.

- L’opérateur SANS permet d’exclure un terme de recherche : Peche SANS Maroc,

exclura le Maroc des résultats.

c. Autres astuces

Les guillemets « » permettent de rechercher une expression exacte.
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